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Guatemala, 31 de mayo del 2021.

Ingeniero

Oscar Fernando Argueta Mayorga
Director General

Secretaria Ejecutiva de la

Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia

Estimado Ingeniero Argueta:

Por este medio me dirijo a Usted, para hacer de su conocimiento las actividades
realizadas correspondientes al mes de mayo del presente afio, de conformidad
con las clausulas establecidas del Contrato de Servicios Técnicos en Auxiliar de
Mantenimiento en la Sede Departamental de Escuintla, conforme del contrato
Numero SEICMSJ/PVCMNA/081/34/2021/SE.

Por lo anterior, se adjunta las actividades realizadas y logros o resultados
obtenidos.
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A ato | Actividades realizadas
Elaboracion de Actividad:

suministros  necesarios  para | Se realizd la solicitud de suministros de
cumplir con sus actividades | limpieza para ser utilizados en la sede
adecuadamente y trasladarla de | departamental de Escuintla del Programa de
forma quincenal a la asistencia | Prevencién de la Violencia y el Delito contra
administrativa del Programa en la | Mujeres, Nifiez y Adolescencia,

Sede departamental de Escuintla. | correspondiente al mes de mayo del 2021.

Resultado:

Se logrd la elaboracidén de 2 solicitudes de
suministros de limpieza, necesarios para las
actividades diarias durante el mes de mayo
del 2021, entre ellos: 1 galéon de cloro, 1
galén de cuaternario, 2 limpiadores de tela,
1 caja de papel higiénico.

2. | Llevar a cabo oportunamente la | Actividad:

adecuacion de los espacios | Se apoy6 en la adecuacion de los espacios
fisicos y la logistica necesaria de | fisicos para las distintas reuniones del |
acuerdo a la programacién de | personal profesional y reuniones de trabajo. |+
reuniones programadas y | del personal de la Sede departamental de
extemporaneas que le sean | Escuintla realizadas durante el mes de
solicitadas por parte de la por la | mayo del 2021.

Asistencia  administrativa  del
Programa vy ellla responsable | Resultado: ,
técnico/a de la Sede | Se logré la adecuacion de los espacios
departamental para Escuintla. fisicos para las distintas reuniones como:

-Reunién con el comisario de la PNC de la
comisaria 31 de Escuintla con el asistente |-
profesional del R1.
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Reunién de socializacién

o e

de acciones

conjuntas UPCV-PREVI.

-Reunion de  seguimiento de las
COMUPRES con las delegadas de UPCV.

-Reunién  de  actualizacion de la
programacién de actividades con los

Resultados 1,2, 3, asistente administrativa y
la Responsable de la Gestidn técnica.

-Reunién de trabajo en seguimiento a las
metas fisicas con los Resultados 1,2,3,
Responsable de la Gestibn y con la
asistente profesional de Planificacion de la
Sede Central.

Mantener limpias y ordenadas las

Actividad:

instalaciones de la Sede del | Se realizé la limpieza de puertas de vidrio,
Programa, asi como los utensilios | de madera, columnas de madera, limpieza |3
de cafeteria, equipo de cocina|de mesas, lavado de manteles, sobre |3
(incluye limpieza de horno | manteles, lavado de sillas, durante el mes \"'5
microondas, cafeteras, | de mayo del 2021. 5
refrigerador, dispensador de 9
agua, mesas, manteles, entre | Se realizé la limpieza y cuidado del area de §
otros. cocina y de los utensilios (incluyendo horno é
microondas, refrigerador, estufa, cafetera, | O
dispensador de agua, picheles, vasos, ?j‘
cucharas, tenedores, cuchillos y platos, |-~
durante el mes de mayo del 2021 -
Resultado:
Se logro la limpieza de los espacios fisicos y
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'rab.

L Jltados opteniaos
de los utensilios de cafeteria para el uso del
personal profesional y administrativo de la
Sede departamental de Escuintla, durante el
mes de mayo del 2021.

4. | Reportar cualquier desperfecto de | Actividad:
las instalaciones de la Sede | No se reportd ningun desperfecto en las
Departamental de Escuintla del | instalaciones de la Sede Departamental de
Programa considerando el buen | Escuintla del Programa de Prevencién de la
uso de las herramientas vy | Violencia y el Delito contra Mujeres Nifiez y
utensilios asignados para ser | Adolescencia de Escuintla.
utilizados en la realizacién de sus
funciones. Resultado:
Se continta monitoreando todos los
espacios de las oficinas, para detectar
cualquier desperfecto que existiere en las
Instalaciones de la Sede departamental del
Programa de Escuintla, durante el mes de
mayo del 2021. S
5. | Realizar mensualmente un | Actividad: .
requerimiento de utensilios, | Se realizé los requerimientos de insumos de :)5
enseres e insumos de cafeteria y | cafeteria para ser uti_lizados en la Sede | ©
limpieza que sean necesarios | departamental de Escuintla del Programa de |~
Prevencién de la Violencia y el Delito contra |
P
<
-
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(.)
[
o
S

para el buen funcionamiento de la

Sede Departamental de Escuintla. Mujeres, Nifiez y Adolescencia, durante el

mes de mayo del 2021.

Resultados:

Se logro la elaboracién de 2 requerimientos
de insumos de cafeteria, para el buen |
funcionamiento de la Sede Departamental
de Escuintla, durante el mes de mayo del
2021, entre ellos: 1 bolsa de azucar (1,000
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unidades), 5 cajas de té de sabores, 1
paquete de servilletas de 500 unidades, 1
libra de café para hervir 400 grs, 2 frascos
de café instantaneo, 1 paquete de sobres de
cremora de 200 unidades, 2 garrafones de
agua pura, 1 paquete de té frio liquido de
500 ml, 2 cajitas de t& de manzanilla y 2
cajitas de té de limdén con miel.

6. | Realizar cualquier actividad que | Actividad:

se le solicte por ellla| Se apoy6 en la apertura puntual y cierre de
Responsable Técnico/a para el | las oficinas en la Sede Departamental de
adecuado funcionamiento del | Escuintla.

Programa en la Sede
Departamental de Escuintla. Resultado:

Se logré la apertura y cierre de las oficinas
de la Sede Departamental de Escuintla
durante el mes de mayo del 2021.
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